ORGANISER DES
REUNIONS EFFICACES

Durée, contenu, lieu : toutes nos formations sont adaptables en fonction de vos besoins.
Le coit est déterminé en fonction de la durée, du lieu de formation (entreprise, centre de formation...) et des effectifs (individuel,
groupe...)

Objectifs et Résultats attendus

Connaitre les régles fondamentales d’organisation et de conduite de réunions productives
Maitriser le déroulement d’une réunion

Acquérir les outils

Développer ses capacités d’animateur

Moyens pédagogiques

Des exposés théoriques relayés par des exercices pratiques
Partage d’expériences et de jeux de roles
Des fiches « stagiaires » sont remises aux participants

Public et pré-requis

Managers, Responsables de projets, Coordinateurs/trices

Le travail de groupe et réle de I'animateur
Les différents types de réunion et leur préparation
Les points clés d’un bon déroulement

L’utilisation de techniques complémentaires : outils matériels, méthodologiques et
psychologiques

La conduite d’un groupe

La préparation a la gestion des cas difficiles

CONTACTEZ :
POLE FORMATION CONTINUE
107 avenue Michel Crépeau R .
17024 LA ROCHELLE Cedex 1 Pour connaitre les prochaines dates
Florence MOUNIER t¢l. 05 46 50 01 04 consultez le catalogue des formations :
Chambre de Métiers f.mounier@cm-larochelle.fr 05 44 50 00 00

etde I'Artisanat Jean-Philippe CHAUVEAU !. 05 46 50 02 01
Charente Maritime avec leFse jp.chauveau@cm-larochelle.fr www.cm-larochelle.fr




